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Curriculum vitae

Europass

Informatii personale
Nume / Prenume

Adresa(e)

Telefon(oane)
Fax(uri)
E-mail(uri)
Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul ocupat

Toader Ovidiu

Sustinere publicd Teza de doctroat

01 septembrie 2020 — prezent — profesor Educatie juridica in
cadrul Scolii Gimnaziale ,,Geo Bogza” din Bélan;
23 septembrie 2019 — 15.06.220 — profesor suplinitor de
istorie n cadrul Scolii Gimnaziale ,,Geo Bogza” din Balan;
23 mai 2014 — prezent Secretar general UAT Oras Balan
28 tulie 2012 — 22 mai 2014 — consilier juridic in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Orasului Balan
04 octombrie 2011 — 27 iulie 2012 — secretar al UAT Balan —
promovat temporar
01 noiembrie 2007 — 03 octombrie 2011 — consilier juridic in
cadrul Primariei Orasului Balan;
10 octombrie 2006 — 15 iunie 2007 — profesor suplinitor la
disciplina istorie in cadrul Liceului Tehnologic ,,Liviu
Rebreanu” din Balan;

Secretar general UAT Oras Balan, functie publica de conducere



Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa
angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Educatie si formare

Intocmeste proiectele de hotdrari si dispozitiile si
contrasemenaza,pentru legalitate, dispozitiile primarului si
hotararile consiliului local;

Participa la sedintele consiliului local si asigura gestionarea
procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
local
s1 primar, precum si intre acestia si prefect;

Organizeaza arhiva si evidenta statisticA a hotararilor

consiliului local si a dispozitiilor primarului;

Asigura procedurile de convocare a consiliului local si

efectuarea lucrarilor de secretariat, comunica ordinea de zi,

intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si
redacteaza hotararile consiliului local;

Pregdteste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si

comisiilor de specialitate ale acestuia;

Asigurd transparenta §i comunicarea catre autoritdfile,

institutiile publice si persoanele interesate a dispozitiilor

primarului si hotérarilor consiliului local, in conditiile Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public,cu modificarile si completarile ulterioare;

In lipsa primarului si viceprimarului, primeste si distribuie

corespondenta;

Tine evidenta documentelor si coopereaza cu Administratia
Nationala a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale -
StructuraTeritoriald pentru Probleme Speciale Harghita in
vederea indeplinirii sarcinilor din planul de mobilizare;

Tine evidenta sesizarilor pentru deschiderea procedurii

succesorale;

Intocmeste proiectele hotirarilor comisiei locale Balan pentru
stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor
Intocmeste modelele de contract de concesiune, inchiriere,
comodat pentru bunurile din domeniul public si privat ale

orasului;

Intocmire rapoarte si referate de specialitate
Corespondenta cu diferite institutii publice, persoane fizice si
juridice
Arhivarea documentelor

Primaria Orasului Balan, cu sediul in Balan, str. 1 Decembrie nr.
25, jud. Harghita, cod postal 535200

Administratie publica



Perioada

Calificarea | diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate
competente profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
fnvatamant / furnizorului de
formare

_Nivelul'in clasificarea
nationala sau internationala

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e)

cunoscutal
Autoevaluare
Nivel european (*

Limba(i) stréiné{g}

Limba

Competente si abilitati sociale

2018 — prezent doctorand in cadrul Facultatii de Drept a
Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, disciplina drept
administrativ;

2008 — 2010 -Institutii de drept privat roman - studii
masterale, cursuri de zi la Facultatea de Drept Simion
Barnutiu din cadrul Universitatii Lucian Blaga din Sibiu;

2002 — 2006 -Facultatea de Drept Simion Barnutiu din cadrul
Universitatii Lucian Blaga din Sibiu, cursuri de zi,
specializarea drept;

1998 — 2002 - Grup Scolar Liviu Rebreanu din Balan, studii
liceale

1990 — 1998 -Scoala Generala Geo Bogza din Balan, studii
gimnaziale primare §i secundare

Licentiat in stiinte juridice

Facultatea de Drept Simion Barnutiu din Sibiu din cadrul
Universitdtii Lucian Blaga Sibiu

capacitatea de a lucra eficient sub presiune, proactivitatea,
adaptabilitatea, flexibilitatea, dar si responsabilitatea.

romana
Engleza
Intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie

Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
Cl experimentat c1 experimentat c1 experimentat B2 independent Bl independent
(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Strdine

o buna capacitate de comunicare, obtinuta ca urmare a
experientei profesionale de profesor, precum si ca urmare a
experientei profesionale de consilier juridic si de secretar al
orasului;

spiritul de echipa;

capacitate de asimilare de noi informatii si abilitati;
disponibilitate pentru implicare in activitati socio-culturale-
sportive;



http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului

Competente si aptitudini
artistice

Permis(e) de conducere
Informatii suplimentare

Anexe

Abilitati de leadership; ; capacitate de sinteza si analiza; capacitati
decizionale; spirit organizatoric; aptitudini de coordonare;
punctualitate, capacitate de a lua decizii in conditii de stres si
de a respecta termenele limita;
capacitate de analiza a sarcinilor §i responsabilitatilor;
capacitate de evaluare a abilitatilor profesionale ale
colaboratorilor;
spirit analitic;
lucru in echipa;
spirit de autoevaluare si dorinta de perfectionare;
monitorizarea lucrului in echipa, controlul calitatii

Acesta aptitudini au fost dobandite si imbunatatite in cadrul
activitatii profesionale pe care am desfasurat-o pana in prezent,
precum §i cu ocazia seminarilor, cursurilor si conferintelor
tematice la care am participat. ( activitate didactica, activitate de
functionar public si de functionar public de conducere, activitate
de presedinte de sectie de votare, activitate de doctorand )

o buna stapanire a instrumentelor Microsoft Office ( Word,
Excel, Power Point)

cunostinte elementare ale aplicatiilor de grafica pe calculator (
Adobe Illustrator, PhotoShop)

Acesta aptitudini au fost dobandite si imbunatatite in cadrul
activitdfii profesionale pe care am desfasurat-o panad in prezent,
precum si cu ocazia absolvirii cursului ECDL.

poezie;
filozofie;

Acesta aptitudini au fost dobandite si imbunatatite ca urmare a
participarii la diferite Cercuri Culturale si artistice. Publicarea
unor creatii proprii in Informatia Harghitei.

Categoria B

Stare civila: casatorit.

Stagiu militar: recrut.

Absolvent al cursului specializat pentru ocuparea unei functii
specifice categoriei inaltilor functionari publici



