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Europass

Informatii personale

Nume / Prenume
Postul vizat

Hudrea (n. Dozsa) Maria-Teodora

Experienta profesionala

Perioada

08/2012 — prezent

Functia sau postul ocupat

Sef Centrul Programelor Europene

Activitati si responsabilitati principale

- Managementul/desfasurarea activittilor de colectare si diseminare a informatjilor privind posibilititile
de accesare a fondurilor europene in cadrul Universitatji;

-Asigurarea asistentei de specialitate in vederea elaborarii si gestionarii proiectelor finantate din
fonduri europene la nivelul Universitatii;

-Monitorizarea tehnica a proiectelor cu finantare europeana implementate la nivelul Universitatii, aflate
in gestiunea postului i propunerea de masuri pentru eficientizare;

-Informarea in permanenta a conducerii Universitatji cu privire la proiectele cu finantare europeana
derulate in Universitate.

-Oferirea de consultanta in scrierea, depunerea si implementarea proiectelor finantate din fonduri
europene si din alte fonduri

Numele si adresa angajatorului

Universitatea Babes-Bolyai

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Tnvatamant universitar

Perioada

07/2019

Functia sau postul ocupat

Asistent manager - POCU ID 130631

Activitati si responsabilitati principale

- implementarea tuturor actiunilor legate de managementul proiectului

Perioada
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Functia sau postul ocupat

Expert informare coordonatd — POCU ID 109175 (Proiect de practica pentru studenti)

Activitati si responsabilitati principale

- implementarea tuturor actiunilor legate de comunicarea cu mediul de afaceri, organizarea de
evenimente si intilniri, mentinerea legaturii intre mediul de afaceri si studentii din grupul tinta

Numele si adresa angajatorului

Universitatea Babes-Bolyai

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Tnvatamant universitar

Perioada

01/2019 — 12.2020

Functia sau postul ocupat

Asistent manager, Proiect ROSE, Student Learning HUB

Activitéti si responsabilitati principale

- implementarea tuturor actiunilor legate implementarea proiectului, asistarea managerului,
mentinerea comunicari cu UMP, elaborarea actelor aditionale si a notificarilor

Numele si adresa angajatorului

Universitatea Babes-Bolyai

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Tnvatamant universitar

Perioada

4/2017 — 11/2017

Functia sau postul ocupat

Asistent manager, Proiect finantat din Fondul de Dezvoltare institutionald, Domeniul 4 si Domeniul 6

Activitéti si responsabilitati principale

- implementarea tuturor actiunilor legate implementarea proiectului, asistarea managerului, orice alte
sarcini atribuite de catre managerul de poriect

Numele si adresa angajatorului

Universitatea Babes-Bolyai

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Tnvatamant universitar

Perioada

01/11/2012 — 20.11.2013

Functia sau postul ocupat

Expert Comunicare si vizibilitate Proiect POSDRU DMI 2.1

Activitati si responsabilitati principale

- implementarea tuturor activitétilor legate de vizibilitatea proiectului, comunicarea internd, publicitatea
si informarea grupului tinta

Numele si adresa angajatorului

Universitatea Babes-Bolyai

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Tnvatamant universitar

Perioada

01/11/2012 — 20.11.2013

Functia sau postul ocupat

Asistent manager proiect finantat prin Programul Operational Regional

Activitati si responsabilitati principale

- asistarea managerului de proiect in implementarea proiectului POR ID 11348, ,Reabilitare Campus
Facultatea de Educatie Fizica si Sport din cadrul Universitatii Babes-Bolyai”

Numele si adresa angajatorului

Universitatea Babes-Bolyai

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Tnvatamant universitar

Perioada

2012 — 2013

Functia sau postul ocupat

Pagina 2 /5 - Curriculum vitae al
Hudrea Maria-Teodora

Asistent manager si Responsabil Resurse Umane si Cursuri proiecte finantate prin Programul
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane, DMI 5.2

Pentru mai multe informatji despre Europass accesatj http://europass.cedefop.eu.int
© Comunitatile Europene, 2003 20060628



Activitati si responsabilitati principale

- asistarea managerului de proiect in implementarea proiectelor

Numele si adresa angajatorului

Asociatia Center for Health Research, Cluj-Napoca

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

ONG

Perioada

09/05/2012 — 04/03/2013

Functia sau postul ocupat

Asistent Manager

Activitati si responsabilitatj principale

- selectarea si pregatirea documentelor

- intocmirea si elaborarea bazelor de date

- redactarea documentelor

- sistematizarea documentele primite

- organizarea agendei

- indeplinirea oricaror alte atributii care fi sunt repartizate

Numele si adresa angajatorului

Sc Emidev Construct SRL

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Constructii

Perioada

03/2011 — 05/2012

Functia sau postul ocupat

Consilier personal

Activitati si responsabilitatj principale

- selectarea si pregatirea documentelor

- inregistrarea documentele intrate la Cabinetul Secretarului de Stat

- intocmirea si elaborarea bazelor de date

- redactarea documentelor

- transmiterea mesajelor interne prin sistemul computerizat

- furnizarea informatiilor necesare desfasurarii activitatii Secretarului de Stat

- sistematizarea documentele primite la cabinet si prezentarea acestora in timp util
- organizarea agendei

- indeplinirea oricaror alte atributii care fi sunt repartizate de Secretarul de Stat.

Numele si adresa angajatorului

Ministerul Educatiei, Cercetarii Tineretului si Sportului Str. General Berthelot, Bucuresti

Tipul activitaii sau sectorul de activitate

Administratie Publica

Perioada

2009 — 2010

Functia sau postul ocupat

Asistent Manager

Activitati si responsabilitai principale

- pregatirea documentelor

- inregistrarea documentele

- intocmirea si elaborarea bazelor de date si a rapoartelor de activitate precum si a altor documente
relevante pentru proiect

- redactarea documentelor

- transmiterea mesajelor interne prin sistemul computerizat

- sistematizarea documentele primite

- studierea legislatiei si a documentatiei relevante pentru proiect

- organizarea echipei de proiect

Numele si adresa angajatorului

Ministerul Educatiei, Cercetarii Tineretului si Sportului Str. General Berthelot, Bucuresti

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Proiect finantat prin POSCCE, ,Internet in scoala ta”

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Fonduri europene, Invatamant

Perioada

20/01/2009 — 28/03/2011

Functia sau postul ocupat

Consilier personal

Activitati si responsabilitati principale
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- inregistrarea documentele intrate la Cabinetul Secretarului de Stat
- intocmirea si elaborarea bazelor de date
- pregatirea agendei Secretarului de Stat si participarea la anumite evenimente

Numele si adresa angajatorului

Guvernul Roméniei, Calea Victoriei nr.1, Bucuresti

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Administratie Publica

Perioada

01/03/2008 - 19/01/2009

Functia sau postul ocupat

Specialist Relatii Publice

Activitati si responsabilitati principale

- activitdti specifice postului

- asigura elaborarea strategiei de comunicare interna si externa
- asigura reprezentarea institutiei

- mentinerea legaturii cu reprezentantii mass-media

Numele si adresa angajatorului

Centrul National de Invatamant Turistic Bucuresti (Romania)

Tipul activitaii sau sectorul de activitate

Activitati specifice turismului si instruirii in domeniul turistic

Educatie si formare

Perioada

2015 - prezent

Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobéndite

Domeniul Finante publice, Scoala Doctorala de Administratie publica,

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Facultatea de Stiinte Politice, Administrative si ale Comunicérii, UBB, Cluj-Napoca

Perioada

2007 - 2009

Callificarea/diploma obtinuta

Masterat

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobéndite

Cultura si civilizatie iudaica

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Facultatea de Litere, Universitatea Bucuresti
Bucuresti (Roménia)

Perioada

2003 - 2008

Calificarea/diploma obtinuta

Licentd

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Comunicare si relatii publice

Numele si tipul institutiei de

Facultatea de comunicare si relatji publice, SNSPA

invatamant/furnizorului de formare | Bucuresti
Perioada | 2003 - 2007
Callificarea/diploma obtinuta | Licenta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobéndite

Istorie, Studii iudaice

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Facultatea de Istorie-Filosofie, UBB
Cluj-Napoca
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Aptitudini si competente
personale

Aptitudini Jn domeniul comunicarii managementului de proiecte

Limba maternd | Romana
Limbi straine cunoscute
Nivel european (*) Ascultare Citire Participare la Discurs oral
conversatie
Engleza c2 Ut|||lzator c2 Ut|||lzator c2 Ut|||lzator c2 Utlllgator 1 Utlllgator
experimentat experimentat experimentat experimentat experimentat

Franceza A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator
elementar elementar elementar elementar elementar

Spaniola A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator
elementar elementar elementar elementar elementar

Ebraica A1 Utilizator A1 Utilizator A1 Utilizator A1 Utilizator A1 Utilizator
elementar elementar elementar elementar elementar

(*) Cadrului european comun de referinta pentru limbi

Competente si abilitati sociale

-spiritul de echipa

Competente i aptitudini organizatorice

-spirit organizatoric

Competente si aptitudini de utilizare a
calculatorului

- O bund stépénire a instrumentelor Microsoft Office™ (Word™, Excel™ si PowerPoint™);

Alte competente: -Experienta relevanta in domeniul fondurilor europene, POSCCE, POSDRU, FEADR, POR, DG
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